丰林县人民法院文件
丰法发〔2025〕12号

丰林县人民法院关于开具调查令

协助仲裁调查取证的办法

（试行）

第一条 【目的和依据】 为进一步优化司法支持协助仲裁机制，保障仲裁庭及时查明案件事实，依法公正裁决，推动丰林县仲裁业发展，根据《中华人民共和国民事诉讼法》《中华人民共和国仲裁法》，以及中共中央办公厅、国务院办公厅《关于完善仲裁制度提高仲裁公信力的若干意见》等法律和政策规定，结合丰林县法院工作实际，制定本办法。

第二条 【适用范围】 境内仲裁机构、在丰林县登记注册的境外仲裁机构受理的以黑龙江省丰林县为仲裁地的仲裁案件，仲裁庭在案件审理中为查明涉案事实，由所在仲裁机构依照本办法向丰林县人民法院申请开具调查令，本办法所指仲裁案件不包括劳动人事争议仲裁案件。

第三条 【申请条件】 仲裁庭在仲裁案件审理中，审查确认当事人及其代理人因客观原因不能自行收集证据，但该部分证据材料与案件待证事实有关联，确有收集必要，证据所在地或者可收集地丰林县，仲裁庭自身调查收集有困难，可以向丰林县人民法院申请开具调查令。

当事人及其代理人、仲裁庭因客观原因不能自行收集证 据，主要是指证据由国家有关部门、机构保存，当事人及其代理人、仲裁庭无权查阅调取，以及其他因客观原因不能自行收集证据，但不包括涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私的证据。

第四条 【案件管辖】丰林县辖区范围内仲裁委员会的仲裁案件开具调查令，申请向丰林县人民法院提出。

第五条 【申请手续】 仲裁机构申请人民法院开具调查令应提交以下材料：

（一）开具调查令申请书。申请书应当包括以下具体内容：

调查事项：包括申请调查收集证据的内容名称、收集对象等；

申请理由：包括收集该证据与查明案件事实的关联性和必要性分析；当事人及其代理人、仲裁庭不能自行调查收集证据的客观原因等；

人员信息：仲裁机构确定的持令调查的仲裁员、仲裁机构工作人员或者律师姓名、身份信息；仲裁机构确定的联系人和联系方式等；

尽责承诺：仲裁机构应就本次申请调查令以及调查取证对国家、社会公共利益和他人合法权益不构成危害、不违反法律和行政法规作出承诺。

（二）持令调查的仲裁员或仲裁机构工作人员身份和工作证明，或者持令调查的律师身份和执业证明、委托代理手续和律师事务所函。

（三）仲裁立案受理文件、仲裁申请书、答辩书等。

（四）人民法院要求提供的其他材料。

第六条 【立案受理与归口办理】 仲裁机构向有管辖权的丰林县人民法院提交本办法规定的申请开具调查令手续材料，人民法院依法及时受理，事务编号定为 “丰协仲调”，由承担商事（金融）审判或者仲裁司法审查职能的审判业务庭集中办理。

第七条 【司法审核】 丰林县人民法院在办理开具调查令申请事务中，核定申请调查令请求是否具体明确、不能自行收集证据的客观原因是否充分，对申请调查取证的合法性、安全性、可操作性等进行必要评估。

第八条 【办理流程】 本县人民法院自开具调查令申请受理之日起 15日内，依法向提出申请的仲裁机构开具调查令，仲裁机构持令调查结果应在调查令有效期满后15日内书面反馈给人民法院。人民法院经审查不开具调查令的，书面通知仲裁机构并说明理由。

第九条 【保密措施】 为保障仲裁的保密性，人民法院办理仲裁机构申请开具调查令事务不公开上网。

第十条 本办法自2025年8月1日起实施，由丰林县人民法院负责解释。

附件：

1.（仲裁机构）开具调查令申请书

2.人民法院调查令

3.不予准许通知书

4.持令调查结果回复函

丰林县人民法院

2025年7月8日

附件1：
开具调查令申请书

丰林县人民法院：

我机构受理的（仲裁案号） 申请人 xxxxxx 与被申请人

xxxxxx（案由）纠纷一案，因仲裁庭审理需要，向贵院申请开 具调查令。

一、调查事项： 向 xxxxxxx（被调查人）调查取证（证据 具体内容、名称等）：                                    

二、申请理由：

调查内容与查明事实的关联性和必要性：              

难以自行取证的原因：                                

三、持令人信息：

1.依据当事人申请 调查令申请人：

持令人姓名：      性别：     律师证编号：

律师事务所名称：

持令人姓名：      性别：     律师证编号：

律师事务所名称：

2.仲裁庭依职权申请

持令人姓名：      性别：

身份：仲裁员/仲裁机构工作人员 

证件编号：

持令人姓名：      性别：

身份：仲裁员/仲裁机构工作人员 

证件编号：

四、仲裁机构联系方式： 

联系人：                 电话：

本机构承诺，本次申请调查令以及调查取证对国家、社会公共利益和他人合法权益不构成危害、不违反法律和行政法规。

xxxxxx(仲裁机构)

xxxxxx（日期）

附件 2： 

丰林县人民法院

调 查 令

xxxxxx（事务编号）

xxxxxx（被调查人）：

由 xxxxxx（仲裁机构）受理的 xxxxxx（仲裁案号）申请人 xxxxxx 与被申请人 xxxxxx（案由）纠纷一案，xxxxxx（仲裁  机构）因仲裁庭审理需要向本院申请调查令。参照《中华人民共和国民事诉讼法》第六十七条规定，经本院审核，现由 xxx 律师、xxx 律师/xxxxxx（仲裁机构）仲裁员/工作人员 xxx、xxx 持令来你处调查收集证据。请你单位在核对持令人姓名、 单位无误后，在本调查令有效期内配合持令人调查取证，根据 本调查令所列调查事项，依法提供你单位所持有的证据材料。如持令人要求调查事项未列入本调查令，你方有权拒绝配合。

持令人调查取证事项：

持令人姓名：      性别：

身份：律师/仲裁员/仲裁机构工作人员  证件编号：

律师事务所/仲裁机构名称：

持令人姓名：      性别：

身份：律师/仲裁员/仲裁机构工作人员  证件编号：

律师事务所/仲裁机构名称：

有效期限：  日， 自  年  月   日至  年  月   日。

丰林县人民法院

xxxxxx（日期）

如你方不能提供或不能及时提供上述证据，请在下面说明 原因：

负责人签名：              经办部门印章：

日期：

备注：此件由你方存档。如你方不能在有效期内提供证据或无证据提供，请将调查令及不能提供证据的书面说明一并交持令人缴还本院。

丰林县人民法院调查令（存根）

xxxxxx（事务编号）

申请类型：依据当事人申请/仲裁庭依职权申请

申请人姓名(依当事人申请需填写）：

持令人姓名：      性别：

身份：律师/仲裁员/仲裁机构工作人员  证件编号：

律师事务所/仲裁机构名称：

持令人姓名：      性别：

身份：律师/仲裁员/仲裁机构工作人员    证件编号：

律师事务所/仲裁机构名称：

调查内容与查明事实的关联性和必要性：

难以自行取证的原因：

有效期限：  日， 自  年  月   日至  年  月   日。

审判长（或独任审判法官）：

合议庭组成人员：

填发人：                  签发人：

签发日期：

附件3：
丰林县人民法院

通知书

xxxxxx（事务编号）

xxxxxx（仲裁机构）：

你机构因 xxxxxx（仲裁案号）申请人 xxxxxxx 与被申请人 xxxxxx 之 xxxxxx 纠纷（案由）一案，向本院申请开具调查令。 经审查，本院对你机构申请开具调查令不予准许，具体原因如 下：

○不符合《丰林县人民法院关于开具调查令协助仲裁 调查取证的办法（试行）》第三条。

○拟收集证据不能自行取得的客观原因不充分。

○拟收集证据不具体明确，未指向特定证据或信息。

○调查取证方法不具合法性、安全性、可操作性。

○其他原因：

丰林县人民法院

xxxxxx（日期）

附件4：
持令调查结果回复函

丰林县人民法院：

由 xxxxxx（仲裁机构）受理的 xxxxxx（仲裁案号）申请 人 xxxxxx 与被申请人 xxxxxx（案由）纠纷一案，经法院开具 xxxxxx（事务编号）调查令，现将调查结果反馈如下：

是否已调取证据     ○是    ○否

如已调取证据，调取内容：

xxxxxx(仲裁机构) xxxxxx（日期）。

                          


抄送：丰林县委政法委
丰林县人民法院                             2025年7月8日印发   


